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PROGRAMME 

 

Matin : Gestion du temps, organisation du cabinet : gagner en efficacité et sérénité 

I – Préserver son temps 

- Organisation  

- To-Do-List 

- Gestion des tâches 

- Concentration et productivité 

- Outils 

- Délégation 

 

II – Optimiser son temps 

- Analyse et amélioration 

- Communication avec les clients 

- Création de modèles 

 

III - Conclusion 

 

Après-midi : Honoraires, facturation :  

trouver sa rentabilité, fixer et annoncer ses tarifs, facturer et recouvrer ses honoraires 

 

I – Introduction  

- Citation inspirante 

- Objectif 

II – Atteindre son objectif de facturation 

- Faire évoluer son état d’esprit 

- Identifier ses biais et croyances 

III – Identifier ses drivers 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

IV – Fixer son objectif de facturation 

- Indicateurs et chiffres-clés 

- Exemple de calcul 

IV – Repenser sa facturation 

- Stratégies de facturation 

- Exemples de processus 

V – Outils et méthodes 

VI - Conclusion 

 


